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Comunicazione n.32   Tivoli 08/11/2024 

   

A tutto il personale docente ed educativo  

Sito web 

 

 

 

Oggetto: TRASMISSIONE ORARI DEFINITIVI e disposizioni sul rispetto dell’orario di servizio da parte di tutto il 
personale docente ed educativo 

 

 

 

Con la presente si trasmettono gli orari definitivi per tutti gli ordini di scuola. 
 

Con l’occasione si ricorda a tutti i docenti in servizio presso questa istituzione scolastica l’importanza di rispettare i 
doveri derivanti dal CCNL SCUOLA in materia di rispetto dell’orario di servizio. 

Gli obblighi di servizio del personale docente sono funzionali allo svolgimento dell’orario previsto dal piano 
dell’offerta formativa di istituto e sono finalizzati alle attività di insegnamento e di tutte quelle necessarie all’efficace 
svolgimento dei processi formativi, e non alle esigenze personali. 

 
I docenti devono aver cura di non lasciare classi scoperte per nessun motivo. È fatto obbligo di raggiungere la 

classe almeno cinque minuti prima dell’orario di inizio delle lezioni nella prima ora di servizio e di trasferirsi nelle classi 
successive con la massima sollecitudine ai cambi orari.  

Gli educatori ed i docenti di potenziamento raggiungeranno le rispettive classi nell’orario di servizio 
rispettando le compresenze (ore di servizio a tutti gli effetti) e/o le indicazioni ricevute per le eventuali sostituzioni 
del personale assente. 

Eventuali ritardi o assenze devono essere comunicati al referente con congruo anticipo. Qualora il docente o 
educatore ritardi la sua entrata a scuola, non avendo avvisato alcuno del suo ritardo, è da ritenersi, con riferimento 
al CCNL comparto scuola e al Codice Civile, responsabile della mancata vigilanza degli alunni con le conseguenze del 
caso. 

 

 

Distinti saluti 

 

 

 

La Rettrice e Dirigente scolastica 

Prof.ssa Virginia Belli 

     (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3, c.2, D. Lgs. n. 39/1993)
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ORARIO SCUOLA PRIMARIA  
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ORARIO SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
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